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PRINCIPI0S GERAIS DE PRIVACIDADE E DE PROTECAO DE DADOS

A Politica de Privacidade da Escola Profissional da Figueira da Foz (EPFF) estabelece a forma como utiliza os dados
pessoais dos seus alunos, pais/encarregados e educagdo e colaboradores docentes e ndo docentes, garantindo que
todas as atividades de tratamento de dados pessoais que lhe foram e sdo fornecidos, encontram-se conforme com o
disposto no Regulamento (UE) 2016/679, do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016 e demais
transposi¢cGes para a legislagdo nacional que dai advirem.

Neste ambito, a EPFF assume que a protegdo dos dados pessoais de cada um é um direito fundamental previsto quer
na legislagdo europeia, quer na legislagdo nacional; respeitando e protegendo os dados pessoais de cada um dos seus
membros, como modo de preservacgdo da liberdade individual.

E expressamente proibido recolher, tratar ou divulgar dados pessoais fora das condi¢des aqui previstas, no
regulamento interno e outras regras que venham a ser aprovadas pela diregao.

A recolha, tratamento ou divulga¢do de dados pessoais fora das situagbes previstas podera, em fun¢ao da
gravidade da situagao, ser objeto de procedimento disciplinar.

RESPONSAVEL PELO TRATAMENTO DOS SEUS DADOS PESSOAIS

A [nome da escola] é responsavel pelo tratamento dos dados pessoais dos seus alunos, pais/encarregados e educa¢ido
e colaboradores docentes e ndo docentes, recolhidos no ambito da sua atividade e que sejam estritamente
necessarios a prestacdo de servigos (de ensino ou de trabalho), cumprimento de obrigagdes legais, ou outras
situagOes devidamente consentidas formalmente junto dos seus titulares.

Por meios automatizados ou ndo, a EPFF é responsavel pelo tratamento dos dados pessoais desde a sua recolha,
organizagao, conservacgao até a eliminagao.

FINALIDADES INERENTES AOS DADOS FORNECIDOS

Os dados pessoais recolhidos pela EPFFsdo essencialmente condigdes contratuais ou obrigacdes legais exigidas por
organismos competentes do Ministério da Educagdo, Ministério das Finangas, Seguranga Social, companhia de
seguros ou outros indicados ao titular no momento da recolha.

Durante a execugdo do contrato de prestacdo de servigos educativos a EPFF recolhe dados pessoais dos alunos
referentes ao seu desempenho e progresso educativo, através dos seus colaboradores, sendo tratados por estes,
podendo igualmente ser transmitidos aos organismos do Ministério da Educagdo em cumprimento das respetivas
obrigag0es legais a que os estabelecimentos de ensino estdo sujeitas.

Os dados pessoais fornecidos ndo sado utilizados para fins diferentes daqueles de que os titulares foram informados e
deram consentimento.

TEMPO DE CONSERVAGCAO DOS DADOS PESSOAIS

Os dados pessoais respeitantes as matriculas, registos biograficos e ao percurso escolar dos alunos sdo conservados
permanentemente em cumprimento da lei (Portaria n2 1310/2005, de 21 de dezembro). O mesmo se sucede aos
dados constantes nos processos individuais dos recursos humanos.
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Sempre que os remanescentes dados pessoais deixam de ser necessarios para as finalidades que motivaram a sua
recolha ou o titular retira o consentimento em que se baseia o tratamento dos dados (e ndo existir outro fundamento
juridico para o referido tratamento) a EPFF procede a sua eliminagdo/apagamento, comunicando este facto ao titular
dos dados, salvo se essa comunicagdo depender de um esfor¢o desproporcionado (por exemplo, contacto de ex-
alunos). Nestes casos a comunicagdo é dispensada.

CAPTACAO DE IMAGENS OU SOM

Os alunos, encarregados de educagdo, familiares, docentes, ndo docentes, visitantes ou outras pessoas ndo podem
proceder a recolha de imagens ou som dentro do estabelecimento de ensino fora das situagGes aqui previstas e
outras regras que venham a ser aprovadas pela diregdo.

Esta proibi¢do nao se limita a, mas inclui, fotografar ou gravar em festas, audi¢des, representagdes, aulas, recreios,
passeios, visitas de estudo, pautas, listas de alunos, horérios.

A recolha de imagens e som pode ser efetuada sempre que tal:

a) seja necessario para o desenvolvimento de atividades educativas do estabelecimento de ensino,

b) estiver autorizado pela diregdo e

c) estiver autorizado pelos titulares dos dados (encarregados de educagdo, alunos quando maiores,
colaboradores envolvidos).

A captacdo de imagens ou som no ambito de atividades pedagdgicas, com finalidade educativa (projeto ou
avaliagdo), sem difusdo ou disponibilizagdo das mesmas fora do estrito dmbito da relagdo entre docente(s) e alunos,
é possivel desde que autorizada pela diregcdo do estabelecimento de ensino ou coordenagdo pedagdgica em que
esta delegar tal competéncia.

As imagens ou sons captados nestes termos ndo sdo duplicados e sdo eliminados imediatamente apds a sua
utilizagdo pedagodgica, exceto se diferente tiver sido autorizado e tiver sido consentido pelos encarregados de
educagdo.

As imagens ou sons recolhidos tém apenas o tratamento para que foram captadas e, apos tal tratamento, sdo
eliminadas exceto se o seu arquivo tiver sido autorizado.

A captagdo de imagens ou som em exibi¢des dos alunos abertas a comunidade educativa, a parte desta ou ao
publico é vedada, exceto nos termos e pelos meios determinados pela dire¢gdo do estabelecimento de ensino e
obtidos os necessdrios consentimentos.

RECOLHA DE ELEMENTOS DE IDENTIFICAGAO E CARACTERIZACAO DE PESSOAS

Os alunos, encarregados de educagdo, familiares, docentes, ndo docentes, visitantes ou outras pessoas ndo podem
proceder a recolha de elementos de identificagdo e caracterizagdo dos alunos, encarregados de educagdo ou
colaboradores do estabelecimento de ensino fora das situagGes aqui previstas e outras regras que venham a ser
aprovadas pela diregdo.

Esta proibicdo ndo se limita a, mas inclui, nome, morada, contactos, nimeros de identificagdo, caracteristicas
pessoais, resultados escolares, dados de saude.

A recolha de elementos de identificagdo e caracterizagdo podera ser efetuada sempre que tal:

a) seja necessario para o desenvolvimento de atividades educativas do estabelecimento de ensino,
b) seja necessario para cumprimento de obrigagdes legais pelo estabelecimento de ensino, e
c) estiver autorizado pela diregdo e/ou
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d) estiver autorizado pelos titulares dos dados (encarregados de educagdo, alunos quando maiores,
colaboradores envolvidos).

Os elementos de identificagdo e caracterizagdo recolhidos terdo apenas o tratamento para que foram recolhidos e,
apos tal tratamento, serdo eliminadas exceto se o seu arquivo tiver sido autorizado ou for obrigatdrio.

No caso de espetaculos realizados pelos alunos, poderdo ser criados suportes de divulgagdo dos mesmos
mencionando o nome, apelido e ano de escolaridade/turma de cada aluno, em termos a autorizar pela dire¢do do
estabelecimento de ensino ou pessoa em que esta delegue tal fungao.

COLABORADORES DOCENTES E NAO DOCENTES

Todos os colaboradores que tenham acesso a dados pessoais no exercicio das suas fungdes no ou para o
estabelecimento de ensino estdo obrigadas a sigilo sobre os mesmos bem como a cumprir todas as regras do RGPD,
deste regulamento interno e outras em vigor no estabelecimento de ensino, em especial as respeitantes ao
tratamento e protegdo desses dados.

As obrigacGes de protegdo incluem, mas ndo se limitam a, ndo armazenar os dados em equipamentos ndo
protegidos, ndo armazenar os dados em ficheiro sem protegdo.

As obriga¢Oes de tratamento incluem, mas ndo se limitam a, ndo tratar os dados para outra finalidade que ndo
aquela para que foram recolhidos, ndo transmitir os dados a terceiros, eliminar os dados apds o tratamento.

Os colaboradores apenas tém acesso aos dados pessoais de que necessitem para o exercicio das suas fungdes no ou
para o estabelecimento de ensino, devendo abster-se de por qualquer modo aceder a dados pessoais fora dessa
situagdo.

Qualquer colaborador que tenha acesso a dados pessoais fora da sua fungao deve disso dar conhecimento imediato
a dire¢do do estabelecimento de ensino por correio eletrénico.

Qualquer colaborador que tenha conhecimento de que houve uma violagao de dados pessoais, efetiva ou potencial,
devera de isso dar conhecimento imediato a dire¢do do estabelecimento de ensino por correio eletrénico.

ASSOCIAGAO DE PAIS, ASSOCIAGAO DE ESTUDANTES E ASSOCIACAO DE ANTIGOS
ALUNOS

Sem prejuizo da autonomia e responsabilidades préprias das associagdes de pais e encarregados de educagdo, de
estudantes e de antigos alunos, estas tém o dever de cumprir e fazer cumprir o RGPD, as regras respeitantes a
protecdo de dados pessoais deste regulamento interno e elaborar regras e procedimentos proprios nesta matéria.

ENTIDADES SUBCONTRATADAS

A EPFF reserva-se ao direito de, assim que o dmbito o justifique, estabelecer relagGes contratuais com terceiros que
procedam ao tratamento de dados pessoais por conta do estabelecimento de ensino, desde que aquele assegure
formalmente a total conformidade com os requisitos do RGPD.

SEGURANCA DOS DADOS

A EPFF procura aplicar as medidas técnicas e organizativas necessarias para assegurar um nivel de seguranca
adequado ao risco associado a cada categoria de dados pessoais, nomeadamente:
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— apseudonimizagdo e a cifragem dos dados pessoais (quando adequado);

— aconfidencialidade, integridade, disponibilidade e resiliéncia permanentes dos sistemas e dos servigos de
tratamento;

—  acapacidade de restabelecer a disponibilidade e o acesso aos dados pessoais de forma atempada no caso
de um incidente fisico ou técnico;

—  a testar, apreciar e avaliar regularmente a eficacia das medidas técnicas e organizativas para garantir a
seguranga do tratamento.

DIREITOS GARANTIDOS

A EPFF garante o cumprimento do direito de informagdo, de acesso, de retificagdo, de apagamento, a limitagdo do
tratamento, de portabilidade dos dados e de oposi¢do. Ou seja, tem o direito de, sempre que pretender, solicitar

para:

e  aceder aos seus dados

e pedir a retificagdo dos seus dados

e  pedir o apagamento dos seus dados

e  pedira limitagdo do tratamento dos seus dados

e  opor-se ao tratamento dos seus dados

e  solicitar a portabilidade dos seus dados
Note-se, porém, que caso exista norma ou obrigacdo legalmente imposta que se sobreponha a estes direitos, a EPFF
ressalvara a impossibilidade de executar o pedido, indicando o respetivo fundamento.

Resposta e tempo de resposta

No dmbito do exercicio dos direitos garantidos, a EPFF responde o mais rapidamente possivel, no prazo maximo de 30
dias. Se precisar de estender o prazo, pode prorrogar, justificando os motivos ao titular dos dados. Em caso de recusa,
sdo enviados os fundamentos da mesma e as possibilidades e meios de reagao.

No ambito da violagdo dos mesmos, no prazo de 72 horas, a EPFF entra em contacto (via e-mail ou telefonicamente)
ao titular dos dados pessoais que foram violados, informando do alcance da violagdo, bem como do
protocolo/procedimento de resposta da a¢do a tomar para resolugdo do problema. Comunica, de igual modo, a
ocorréncia a Comissao Nacional de Protecao de Dados.

Consultar e alterar os dados pessoais ou retirar consentimento

Para consultar, alterar os seus dados ou retirar o seu consentimento a qualquer momento pode utilizar os seguintes
canais de comunicagdo:

e  email: protecao.dados@epff-intep.pt

. morada: Rua do Matadouro, n.2 22, 3080-014 Figueira da Foz
A retirada do consentimento ndo compromete a licitude do tratamento efetuado com base no consentimento
previamente dado. Se o fizer, deixa de ser contactado e de receber comunicagdes para as finalidades descritas nesta

Politica de Privacidade. No caso de se encontrar abrangido por contrato de prestacdo de servigos com a EPFF, o
consentimento estd associado a vigéncia do mesmo.
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Apresentar uma reclamagao

Caso considere que os seus dados ndo estdo a ser tratados em conformidade com a legislagdo aplicavel,
designadamente europeia e nacional, pode entrar em contacto com a EPFF para obtengdo de esclarecimentos sobre
esse tratamento.

Ainda assim, se o pretender, lembramos que tem o direito de apresentar reclamagdo a Comissdo Nacional de
Prote¢do de Dados: https://www.cnpd.pt/bin/duvidas/queixas _frm.aspx) ou outra entidade que venha a ser indicada
como tal, legalmente.

O seu exercicio deste direito de reclamagdo esta sujeito a determinadas exceg¢Bes destinadas a salvaguarda do
interesse publico (prevengdo ou detecdo de crimes).

Figueira da Foz, 03 de setembro de 2025

A Diregao
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