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REGULAMENTO DAS CONDICOES DE FREQUENCIA | Ano Letivo 2025|2026

EP - Ensino Profissional (POCH) e CEF — Cursos de Educagdo e Formagao de Jovens

A frequéncia do Instituto Tecnoldgico e Profissional da Figueira da Foz inclui servigos de carater obrigatério e facultativos e obiliga ao

integral respeito/cumprimento das normas regimentadas no seu regulamento interno.

Constituem servicos obrigatdrios:

1. Afrequéncia das atividades letivas;
2. A frequéncia de outras atividades e/ou apoios educativos de acordo com os referenciais inscritos no projeto edugs
concretizadas no plano anual de atividades e regulamentados no regulamento Interno do INTEP — Instituto Tecnoldg

Profissional da Figueira da Foz.

Constituem servigos facultativos:

1. Afrequéncia de outras atividades, nomeadamente preparagdo para exames e recuperagao de maddulos, projetos e academja
acordo com os referenciais inscritos no projeto educativo, concretizadas no plano anual de atividades e regulamentado
regulamento Interno do INTEP — Instituto Tecnoldgico e Profissional da Figueira da Foz.
Transportes escolares;

Refeitério escolar;

Papelaria/Reprografia escolar;

Bar escolar.

o v kM w N

Servigos de Psicologia e Orientagao.

Constituem servigos de apoio

1. OsServigos Administrativos.

Normas e condi¢oes a observar nas atividades de frequéncia obrigatéria

1. O calenddrio das atividades coincide com o calendario do ano letivo, a publicar anualmente em Diario da Republica, ajustfd
necessidades de cumprimento do plano de curricular definido para cada curso. Os planos curriculares sdao os definidofs
Ministério de Educagdo para cada ano de escolaridade.

2. As matrizes curriculares cumprem o determinado na legislagdo em vigor. No ambito da sua autonomia na gestdo do curric
INTEP — Instituto Tecnoldgico e Profissional da Figueira da Foz implementa os ajustamentos que considera adequad
prossecugdo dos objetivos inscritos no seu projeto educativo.

3. Afrequéncia é gratuita.

4. Os alunos fora da escolaridade obrigatéria pagam seguro escolar, no montante definido pelo Ministério da Educagao e pufli
anualmente em DR.

5. Os alunos ndo abrangidos pela escolaridade obrigatéria nos Cursos de Educagdo e Formagao de Jovens e no Ensino Profigs
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cujas inscrigdes/matriculas ou renovacgdo de frequéncia ocorram posteriormente ao prazo fixado, ficam sujeitas ao pagamento de

um valor monetdrio, de acordo com a tabela de pregos anexa.

6. As anulagdes de matricula devem ser solicitadas pelo Encarregado de Educagdo, ou pelo aluno quando maior de idade, sendo

apenas possiveis para os discentes ndo abrangidos pela escolaridade obrigatdria. A efetivacdo da anulagdo de matricula/pedido

de transferéncia serd precedida por uma breve reunido entre o Encarregado de Educagdo e a Diregdo da Escola, com o objetivo

de aferir os motivos que conduziram ao pedido de anulagdo/transferéncia.

Normas e condigdes a observar nas atividades/servigos de frequéncia/carater facultativo

1. Atividades de animagao e complemento

a.

b.

A frequéncia das atividades de animagdo e complemento curricular cumpre o calendario escolar.

As atividades de animagdo e complemento curricular ou outras de caracter extraordinario sdo organizadas para
consolidagcdo das aprendizagens e vivéncia de novas experiéncias, contribuem para o desenvolvimento pessoal e social
do aluno, tendo, assim, objetivos educativos e pedagdgicos.

Os alunos participam em atividades de animagdo e complemento curricular, inscritas no plano anual de atividades, ou
outras atividades de carater extraordinario, de acordo com os referenciais inscritos no projeto educativo, sendo seus
beneficiarios de forma ativa e/ou passiva.

Ficam sujeitas a uma taxa de inscricdo e um pagamento mensal as atividades enumeradas na tabela de pregos anexa.
Excecionalmente, os pregos ao longo do ano letivo poderdo ser alterados, caso se verifiquem variagGes significativas
nos precgos de custo e/ou impostos.

As regras de funcionamento das Atividades, Academias ou Projetos encontram-se definidas em regulamento préprio.
Pontualmente, poderdo ser desenvolvidas atividades de animag¢do e complemento curricular que carecem de um
pagamento adicional por parte dos alunos participantes, sendo estas de caracter facultativo.

A Escola pode, ainda, desenvolver atividades facultativas em periodos ndo letivos, nos termos e condigGes a divulgar

em regulamento préprio.

2. Transportes escolares

a.

Os formandos do ensino profissional, financiados pelo POCH, beneficiam de apoio aos custos suportados com
transportes, de acordo com o estipulado na Portaria n.2 60-A/2015, de 2 de margo, alterada pela Portaria n.2 242/2015,
de 13 de agosto e pela portaria n2 122/2016, de 4 de maio.

O apoio é concedido mediante requisicdo anual. Os alunos devem entregar, nos servigos administrativos até ao dia 8 do
més seguinte a que respeita, o recibo mensal de transporte emitido pela transportadora ao aluno.

Todos os alunos com idade igual ou inferior a 18 anos deverdo solicitar obrigatoriamente o passe escolar ou o Programa
4 18.

As regras de utilizagdo dos transportes escolares serdo em conformidade com a legislagdo e normas em vigor.

Todos os alunos dos Cursos de Educagdo e Formagdo beneficiam de Subsidio de Transporte nos termos que a lei

estabelega.

3. Refeitério escolar

a.
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Os alunos do ensino profissional beneficiam obrigatoriamente de refeigcdo gratuita, de acordo com o estipulado na
Portaria n.2 60-A/2015, de 2 de margo, alterada pela Portaria n.2 242/2015, de 13 de agosto e pela portaria n2

122/2016, de 4 de maio, servida no refeitério escolar, mediante requisicdo a efetuar de acordo com as regras
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estabelecidas pela escola;

b. O prego das refeigdes servidas no refeitério escolar para os alunos dos cursos de educagdo e formagdo de jovens, é
fixado em conformidade com orientagdes do Ministério da Educagdo e Ciéncia, caso o financiamento dos cursos de
educacdo e formagdo de jovens seja realizado pelo Orgamento de Estado através de contrato-programa; se o
financiamento for realizado pelo Programa Operacional do Capital Humano (POCH) sera em conformidade com as
regras estabelecidas pelo POCH;

c. Arefeigdo sera constituida por:

1. Sopa;

2. Prato de peixe ou carne, alternadamente ou dieta;
3. Pao;

4.  Fruta/Sobremesa.

d. Todos os alunos dos Cursos de Educagdo e Formagdo beneficiam de Subsidio de Refeicdo nos termos que a lei

estabelega.

4. Papelaria Escolar:
a. Asfichas/testes de apoio utilizadas em contexto de sala de aula, quando requisitadas pelos professores, sdo gratuitas.
a. O pregdrio dos bens e servigos vendidos/prestados, é definido anualmente pela Dire¢do da Unidade Escolar e encontra-
se afixado a partir do dia 1 de julho de 2025, na secretaria;
b. Excecionalmente, os pregos ao longo do ano letivo poderdo ser alterados, caso se verifiquem variagGes significativas

nos precos de custo e/ou impostos, consultadas as entidades competentes.

Nota: A aquisicdo de livros escolares pode ser efetuada através da escola, mediante prévia requisi¢cdo a realizar no momento da
renovacgao de frequéncia. O encarregado de educagdo devera subscrever o respetivo documento e pagar o montante de 10,00€ a

titulo de caugdo (em dinheiro ou cheque a depositar sé no final do més de Setembro, ou em dinheiro);

5. Barescolar
a. O prego dos produtos é definido anualmente pela Direcdo da Unidade Escolar e encontra-se afixado a partir do dia 1 de
julho de 2017, no Bar;
b.  Excecionalmente, os pregos ao longo do ano letivo poderdo ser alterados, caso se verifiguem alteragdes significativas

nos pregos de custo e/ou impostos, consultadas as entidades competentes.

6. Outros apoios concedidos aos alunos

a. Bolsa para material de estudo: atribuida uma vez por ano em fungdo do grau de caréncia econdémica aferido pelo
escaldo de rendimento fixado para efeitos de atribuicdo de abono de familia. O valor anual da bolsa para material de
estudo é o correspondente ao valor atribuido pelas medidas e escalGes previstos no ambito da agdo social escolar da
responsabilidade do Ministério da Educagdo. Apenas os alunos integrados em projetos financiados pelo POCH tém
direito a esta bolsa;

b. Bolsa de profissionalizagdo: o valor maximo mensal corresponde a 10% do indexante dos apoios sociais (IAS). O
pagamento das bolsas deve ocorrer sempre que o somatdrio de horas de formagdo em contexto de trabalho seja igual
ou superior a 120 horas/ano letivo. Apenas os alunos integrados em projetos financiados pelo POCH tém direito a esta
bolsa;

c. Podem ainda ser atribuidos, a titulo excecional e a autorizar pela autoridade de gestdo do POCH estudados caso a caso,
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os encargos com formandos decorrentes de alojamento ou os decorrentes da atribuicdo de um segundo subsidio de
refei¢do, nos termos da legislagdo em vigor. Apenas os alunos integrados em projetos financiados pelo POCH poderdo

ter direito a este subsidio.

d. Todos os alunos dos Cursos de Educagdo e Formagao beneficiam dos apoios nos termos que a lei estabelega.

Normas e condigGes a observar nos servigos de apoio

1.

Servigos Administrativos
a. Os alunos/encarregados de educagdo podem requerer nos servigos administrativos documentos relativos a vida escolar;
b. Os atos administrativos dos alunos ndo abrangidos pela escolaridade obrigatdria estdo sujeitos a um prego, que consta
de tabela prdpria afixada nos servigos a partir de 1 de julho de 2025;
c. Excecionalmente, os precos ao longo do ano letivo poderdo ser alterados, caso se verifiquem variagdes significativas nos

precos de custo e/ou impostos, consultadas as entidades competentes.

Procedimentos e Orientagdes Diversas

1. Osalunos serdo responsaveis pelos danos materiais que causem ao INTEP.

2. Em situagGes de visitas de estudo os alunos tém de respeitar as normas definidas e as indicagGes dos professores, sob pena de
serem responsabilizados pelos imprevistos ou danos que o seu comportamento possa provocar.

3. A Escola ndo se responsabiliza por valores pertencentes aos alunos nem por qualquer dano ou desaparecimento de telemdveis
ou outros equipamentos eletrénicos pertencentes aos alunos.

4. Considerando a facilidade de comunicagdo eletrénica com o exterior, e para evitar os inconvenientes que tém surgido pelo uso
indevido de telemdveis, é expressamente proibido o uso de telemdveis e/ou outros equipamentos eletrénicos similares durante
as atividades letivas.

5. E ainda expressamente proibido a captacdo e divulgacdo de imagens e sons, quer de atividades letivas e/ou n3o letivas, sem a
autorizacdo prévia da Diregdo.

6. A Direcdo da Escola reserva-se no direito de impedir o acesso aos servigos de frequéncia/carater facultativo, nomeadamente
apoios educativos, academias, projetos, de alunos que revelem comportamentos inadequados, perturbando o bom
funcionamento das mesmas.

7. No inicio do ano letivo, realiza-se uma reunido geral com os Encarregados de Educacdo, para apresentagdo do Projeto Educativo
e objetivos gerais de Escola, assim para divulgagdo das normas de funcionamento da escola. Posteriormente, serdo realizadas
mais 3 reunides, no final de cada periodo, para entrega das avaliagGes. Posteriormente poderdo ser agendadas outras reunides,
de acordo com a necessidade.

8. Semanalmente, o Orientador Educativo/Diretor de Turma recebera os Encarregados de Educacdo, em horario a divulgar no inicio
do ano letivo, ou em caso de impossibilidade do Encarregado de Educagdo, em outro a combinar entre as partes.

9. A Caderneta Escolar e o Correio Eletrénico constituem os meios privilegiados de comunicagdo entre a Escola e o Encarregado de
Educacgao;

10. Alinscrigdo do aluno implica a aceitagdo das condigdes de frequéncia.
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ANEXO
Tabela de Pregos - Ano Letivo 2025|2026

EP - Ensino Profissional (POCH) e CEF — Cursos de Educagdo e Formagdo de Jovens
SERVICOS OBRIGATORIOS
1 - Inscrigdo/Matricula/Renovagio de Frequéncia
e Inscricdo/matricula/renovacdo de freQUENCIA ....ccuecvecueeieciecece et ettt ena e s s e GRATUITO
e Inscricdo/matricula/renovagdo de frequéncia fora de prazo (CEF e EP- alunos ndo abrangidos pela escolaridade obrigatéria)

O NOS 8 dias SEGUINTES @0 PrazZoi ...cccveevueierreerieririeereeriee et e st e sreesressreesreessee e reesareesseesnreesneesreesnneeneens 5,00€

0 Apartir do 9.2 dia @ SEGUIN @0 PraZi ....cc.eereerieeriierieerieesee et esiee st e seeereessreesbeesreesneesneesanesneesnnes 10,00€

2 —Seguro Escolar

e Alunosintegrados em projetos financiados Pelo POCH..........ccviirirreriienire sttt es e s e s e GRATUITO
e  Alunos dos Cursos de Educagdo e Formagdo de Jovens * ... ..4,85€
*caso o financiamento dos CEF seja financiado por contrato programa

3 - Mensalidades

o Frequéncia das atividades IELHIVAS .......c..ceci ittt et v b et sae b ranane GRATUITO

SERVICOS FACULTATIVOS

1 - Transportes Escolares

SEIVIGO U8 TIANSPOITES ...uivviviieieserieiirtit et sttt ete st et et ebesesebesseseses et sstetesessesassas stsses st et stsesssasessenssssess sensessssasennses GRATUITO

Emissdo do cartdo do passe escolar......ccvvveereeriieneeeneeneennns Condicionado ao valor estabelecido pelo operador de transportes
2 - Refeitorio Escolar

Servigo de alimentagdo Ensino Profissional (alMOGO) ......cccveiveeereriine sttt eee e s GRATUITO

Servigo de alimentagdo Alunos financiados por outros projetos que ndo 0 POCH........ccccevvevveescieenieeennen. cf. lei em vigor

3 - Papelaria Escolar e Reprografia
O pregario deste setor é definido anualmente pela Dire¢cdo da Escola e encontra-se afixado, a partir do dia 1 de julho de 2025, na

secretaria.

4 - Bar Escolar

O precadrio deste setor é definido anualmente pela Diregdo da Escola e encontra-se afixado, a partir do dia 1 de julho de 2025, no bar.

5 - Cartao de Aluno Eletrénico

LI NNV W o E Tl o 11 6o o =1 174 1o [o TR GRATUITO

. Y I o= o] o =1 [12- Y Lo T PRSP 10,00€

e 2.2vyjaerestantes (personalizado e N30 PersoNalizado) .......ccccveeieereeriieerie e 10,00€
SERVICOS DE APOIO

1- Servigos Administrativos
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O pregario deste setor é definido anualmente pela Diregdo do INTEP — Instituto Tecnoldgico e Profissional da Figueira da Foz e encontra-se

afixado, a partir do dia 1 de julho de 2017, na secretaria.

Normas Gerais de Pagamento

e O aluno terad que carregar o seu cartdo a partir do primeiro dia util de cada més;

e O carregamento terd obrigatoriamente que ser igual ou superior ao valor dos servigos a cobrar;

e O débito dos servicos requisitados sera efetuado automaticamente entre os dias 01 e 08 do més a que se refere o

pagamento;

e Findo esse prazo e em caso de incumprimento, o aluno ficard inibido de usufruir destes servigos, até que se verifique a
respetiva regularizagdo.

e Nenhum aluno podera renovar a frequéncia sem que se encontrem integralmente cumpridas todas as obriga¢des

pecunidrias para com a escola, referentes ao ano anterior.

Nota: Este documento faz parte integrante do Regulamento Interno, como anexo.

Figueira da Foz, 01 de julho de 2025

A Direcao,
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